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TOPLANTI GUNDEMININ OLUSTURULMASI VE RAPORLANMASI iS AKISI

BiRiMI Engelli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Birimi

iS AKIS SORUMLULARI Rektér Yardimcisi, Birim Koordinatérii, Engelli Ogrenci Akademik
Danismanlari, Engelli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Birimi,
Birim Sekreterligi

iS AKIS PAYDASLARI Engelli Ogrenciler

Engelli Ogrenci Akademik Danismanlari
iS AKIS TOPLAM SURE 12 Giin
IS AKIS TANIMI

Engelli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Birimi koordinasyon kurulu toplantilarinin giindeminin
olusturulmasi ve raporlanmasi slireglerini kapsar.

i$ AKIS GIRDILERI
e Engelli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Birim Yénergesi, Giindem &énerileri, Toplanti
GuUndemi

IS AKIS CIKTILARI
e Toplanti Glindemi, Toplanti Tutanagi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e Engelli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Birim Yénergesi

IS AKIS ADIMLARI

e Birim Koordinatorl, koordinasyon kurulu toplantisi icin glindem onerilerini toplamak
amaciyla koordinasyon kurulu tyelerine, engelli 6grencilerine ve engelli 6g8renci akademik
danigmanlarina agik duyuruda bulunur.

e Koordinasyon Kurulu lyeleri, engelli 6grenciler ve Engelli Ogrenci Akademik Danismanlari
glindem o6nerilerini koordinatoére iletir.

e Koordinator gindem onerilerini birim sorumlusu Rektor Yardimcisi’na sunar.

e Rektor Yardimcisi glindemi onaylar.

e Birim Koordinatori onaylanan glindemi koordinasyon kurulu lyeleri ile paylasir.

e Toplantiicin raportor belirlenir.

e Toplantibaslangicinda gindem okunur ve 6neriler tekrar alinir, gindem maddeleri gorisulir
ve toplanti kararlari yazilir.

e Toplanti karar tutanagi yazilir.

e Toplanti karar tutanagi katilan tGyelere imzalatilir.

e Toplanti tutanagi arsivlenir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Toplanti gindeminin olusturulmasi ve raporlanmasina iliskin memnuniyet
e Toplanti glindeminin eksiksiz gortgilmesi ve raporlanmasi
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR

EODKB: Engelli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Birimi
BS: Birim Sekreterligi

RY: Rektor Yardimcisi

BK: Birim Koordinatorii

KK: Koordinasyon Kurulu

EOAD: Engelli Ogrenci Akademik Danismanlari

EO: Engelli Ogrenciler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr.Gor. Bagdagiil SARIDAS Ogr.Gor. Bagdagiil SARIDAS Prof.Dr.Ali DERAN
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iS AKIS SEMASI
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GlUndem o6nerilerini toplamak amaciyla ilgililere agik
duyuruda bulunulmasi
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Glundem onerilerinin koordinatore iletilmesi
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Onerilerin birim sorumlusu Rektdr Yardimcisi’na sunulmasi
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Giindemin onaylanmasi
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Onaylanan giindemin koordinasyon kurulu tyeleri ile
paylasiimasi
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Toplanti igin raportor belirlenmesi
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Toplanti baslangicinda giindemin okunmasi ve 6neriler
tekrar alinmasi, gérusilerek rapor edilmesi
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Toplanti karar tutanaginin yazilmasi

Toplanti karar tutanaginin liyelere imzalatilmasi

‘Toplantl tutanaginin arsivlenmesi

1gln

2 gun

1gln

giaso

C DOKUMANLAR )

Engelli Ogrenciler
Danisma ve
Koordinasyon Birim
Yonergesi
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Glundem onerileri

-

¥ Toplanti Giindemi
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Engelli Ogrenciler
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Toplanti Tutanagi
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